
  وزارة النقل 
 الهيئة العامة لميناء الإسكندرية

 
 

 طلب القيد بسجل الموردين
 …………..…….…:الجنسية   ) : ..........................إن وجد ( اسم الشهرة : .......................... اسم صاحب النشاط 

 ....……….……………:  سجل مدنى .....................  ) : ..جواز السفر/ الرقم القومى / العائلية / الشخصية ( رقم البطاقة 

 …………......................…………........ : .......   الاسم التجارى: ...................................... .......اسم المنشأة  

 .……………….………………….............. : ...................................... .................... اسم المدير المسئول 

 ...……….............…………:.......   المحافظة : ......................................   )المحل المختار ( العنوان القانونى   

 ..………. ................…………… :....  رقم الفاآس:........................   رقم المحمول :.................... رقم التليفون 

 …………………………………………….…………………………………………: الأنشطة / نوع النشاط 

 ……………………………………….……………………………………:  رقم وتاريخ القيد بالسجل التجارى  

 .…………............. .......………………:.................مأمورية  :................................. رقم البطاقة الضريبية   

 .………..... .......... ..............................………………: رقم وتاريخ التسجيل لدى مصلحة الضرائب على المبيعات 

 .……….... .............................………………: .......... ..رقم وتاريخ القيد فى السجل القانونى المرتبط بنوعية النشاط

 :صاحب النشاط البنوك التى يتعامل معها 

 ………………………………… المحافظة ..………………………العنوان ..…………………………البنك-

 ………………………………… المحافظة ..………………………العنوان ..…………………………البنك-

  .ومستعد لتقديم أية بيانات أخرى تطلبها الهيئة ، ومرفق طيه المستندات المؤيدة للبيانات الموضحة بعاليه 
                         / :   /  تحريرا فى 

 
 

   مقدم الطلب                                                                                                                            

     .................:الاسم                                                                                                                            

    ................. : الصفة

     .................:التوقيع   
 
 

 الهيئة العامة لميناء الإسكندرية

 إيصال
طلب القيد بسجل بشأن ..……………………/ لطلب المقدم من السيد ا…………………………استلمت أنا 
 .ستوفيا  متطلبات  الحصول علـــــــــى الخدمة م بالهيئة الموردين

 / /   بتاريخ  ……… وقيد الطلب برقم  
 / / التاريخ المحدد لإنجاز الخدمة 

 توقيع الموظف المختص                                                                                                                
                                                                         (                          )   



 القواعد الحاآمة لإجراءات الحصول على الخدمة

 فى شأن تبسيط إجراءات حصول المواطنين على الخدمات الجماهيرية     ١٩٩٨ لسنة   ٤٢٤٨وفقѧا لقѧرار رئѧيس مجلѧس الوزراء رقم           

ѧѧنها خدمѧѧبومѧѧن ة  طلѧѧجل المورديѧѧيد بسѧѧئالقѧѧكندريةة بالهيѧѧناء الإسѧѧة لميѧѧوزارة    العامѧѧتزم،النقلبѧѧئة تلѧѧذا الهيѧѧوارد بهѧѧا للѧѧة وفقѧѧتقديم الخدمѧѧب 

  من   -) الهيئة العامة لميناء الاسكندريه     (  آѧثمره للѧتعاون بيѧن وزارتѧى التنمѧية الاداريѧه والنقل               -  ١/١٢/٢٠٠٠الѧنموذج الصѧادر بѧتاريخ       

 فى على الخدمة ، والتوقيتات الزمنية المحددة لإنجازها ، أو الإعلان عن رأيها   للحصول المطلوبة والأوراق ، والمبالغ       داتللمستنتحديد  

 : ترتب المسئولية وذلك على النحو التالى لذلكوأى مخالفة . الطلب المقدم للحصول عليها ،

 

 :المستندات والأوراق المطلوبة :  أولا 

 .، والأصل للاطلاع ) جواز سفر/ رقم قومى/ عائلية / بطاقة شخصية ( مستند إثبات الشخصية     صورة -       

 .والأصل للاطلاع صورة البطاقة الضريبية      -       

 .والأصل للاطلاع صورة السجل التجارى     -       

 .طلاع والأصل للاصورة القيد فى السجل القانونى المرتبط بنوعية النشاط     -       

 .والأصل للاطلاع صورة من عقد تأسيس الشرآة     -       

 .والأصل للاطلاع صورة من شهادة التسجيل لدى مصلحة الضرائب على المبيعات     -       

 .والأصل للاطلاع صورة من سابقة الأعمال بالجهات المتعامل معها     -       

 

 : خدمة  الالمقررة للحصول علىالمبالغ : ثانيا 

 )بدون رسوم ( تؤدى الخدمة مجانا  

 

 : التوقيتات المحددة  لإنجاز الخدمة : ثالثا 

  خلال أسبوع من تاريخ تقديم الطلب مستوفيا المستندات والأوراق المطلوبةالقيد بسجل الموردينيتم 

 
ضافية  تحت اى مسمى يمكنك الاتصال بإحدى  مسѧتندات أو مѧبالغ إ  طلѧب فѧي حالѧة عѧدم الحصѧول علѧى الخدمѧة فѧى التوقيѧت المحѧدد ، أو                     

 :الجهات التالية 

 ٤٨٣٤٣٢٢/٠٣ -  ٠٣ / ٤٨٣٤٣٢١ت :  الإسكندريةلميناء  العامة الهيئة
 ٠٢  / ٢٩٠٢٧٢٨: المرآز الرئيسى بالقاهرة ت : هيئة الرقابة الإدارية 

   ٠٣ / ٤٨٤٨٤٠٢  -  ٠٣/ ٤٨٤٨٤٠١  -  ٠٣ / ٤٨٤٨٤٠٠: مكتب الرقابة الإدارية بالإسكندرية ت 
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